
Учебный план  

программы профессиональной подготовки  

21299 «Делопроизводитель»  

на 2018-2019 учебный год   

 
Нормативный срок освоения программы 2 года, в объеме 240 ч.  

(группа 1: 4 сентября 2018 г.- 21 мая 2019 г., группа 2: 6 сентября 2018 г.- 16 мая 2019 г.)      
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1 2 1 2 1 2 1 2 

Техника машинописи 50 50 - 10 20/0 10/0 10/0 10/0 
ЗЧ 

25.12.2018 

ЗЧ 

26.02.2019 

ЗЧ 

27.12.2018 

ЗЧ 

11.04.2019 

Организационная 

техника и 

информационные 

технологии в 

делопроизводстве 

46 40 6 10 10/0 10/0 10/0 10/6 

ЗЧ 

04.12.2018 

ЗЧ 

09.04.2019 

ЗЧ 

13.12.2018 

ЗЧ 

14.03.2019 

Документы, 

корреспонденция и 

делопроизводство 

60 58 2 30 8/0 26/0 12/0 12/2 

ЗЧ 

25.12.2018 

ЗЧ 

21.05.2019 

ЗЧ 

27.12.2018 

ЗЧ 

26.04.2019 

Деловая культура 20 18 2 10 10/0 8/2 - - 
ЗЧ 

25.12.2018 

ЗЧ 

02.04.2019 
- - 

Итого зачетных 

часов 
14 - - - - - - - 4 4 3 3 

Итого по 

дисциплинам 
176 166 10 - 48/0 54/2 32/0 32/8 - - - - 

Производственная 

практика 
60 - - 60 - 60 - - - 

О 

03.06.-
- - 
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1 2 1 2 1 2 1 2 

24.06.2019 

Итоговая 

аттестация  
4 - - - - - - 4 - - - 

Э 

16.05.2019 

Всего 240 - - 
 

- - - - - - - - 

 

Примечание. ЗЧ – зачет дифференцированный, ПР – проектная работа, Э – квалификационный экзамен, О – отметка по производственной практике 
 


